PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI

ADMIN DINAS ESDM

SIPANDAI

(SISTEM PENATAUSAHAAN ADMINISTRASI KEUANGAN DIGITAL)

DINAS ESDM PROVINSI KEP. BANGKA BELITUNG
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1.1.

1.2.

BAB 1
PENDAHULUAN

APLIKASI SIPANDAI

Inovasi layanan SIPANDAI ini sebagai bagian dari penguatan jejaring
informasi dan meningkatan kinerja organisasi digital agar semua pegawai
mampu memanfaatkan layanan aplikasi SIPANDAI guna meningkatkan
pelayanan administrasi keuangan sesuai dengan Peraturan Gubernur Nomor
21 Tahun 2024 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi,
Serta Tata Kerja Dinas Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung yang
memiliki tugas dan fungsi dalam penyelenggaraan dan pengoordinasian
pelayanan administrasi keuangan meliputi penganggaran, penatausahaan,
serta pengelolaan sistem akuntansi dan pelaporan keuangan Dinas. Melalui
implementasi SIPANDAI, Dinas ESDM berhasil membangun sistem
penatausahaan administrasi keuangan yang lebih efektif, efisien, akuntabel,
dan transparan. Sistem ini mampu mengintegrasikan pengelolaan dokumen
administrasi keuangan dalam satu platform digital sehingga memudahkan
proses penyimpanan, pencarian, monitoring, dan pengendalian dokumen
secara lebih cepat dan terstruktur.

Yang diperlukan untuk bisa menggunakan sistem ini adalah smartphone
android dengan browser internet atau komputer yang dilengkapi dengan
Internet Browser, seperti Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome
atau Browser lain. Kami lebih menyarankan untuk membuka aplikasi pada
browser Google Chrome. Setelah browser terbuka, pada bagian Address
ketikkan alamat dari simple yaitu : https://esdm.babelprov.go.id/apps/index-

skp.php

PENGGUNA APLIKASI

Pengguna aplikasi ini meliputi seluruh pegawai pada Dinas Energi dan
Sumberdaya Mineral, akan tetapi akses dibuat hanya satu pintu per
nomenklatur kegiatan guna menghindari double entri dan efektifitas layanan
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BAB 2
PENGGUNAAN APLIKASI

2.1 Halaman Login

Buka alamat https://apps-esdm.babelprov.qgo.id/apps/sppdinas/index.php akan
muncul tampilan berikut :

> SIPANDAI

SISTE A PENATAUSAHAAN ADMINISTRAS]I KEUANGAN DI

Login

User Name

 E—

Pass vord
a-- ]
Tahun Anggaran
W 2026
Kode Keamanan
PL46B

Isikan username, password dan kode keamanan kemudian klik login
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2.1.1. Berikut menu yang tersedia pada aplikasi sipandai

Berikut menu yang tersedia untuk admin Dinas ESDM

LAPORAN AXS| PERUBAHAN - x
B LAGU POP SANTAI CAFE Y _

Q% O =@ :

z I3 apps-esdr

g deegan 13 90

Sipandai

NO | MENU KETERANGAN

1 Dashboard menyajikan info ketersedian anggaran, realisasi dan sisa
serta jumlah orang yang telah melaksanakan tugas dengan
anggaran terkait

2 Perjalanan Dinas | berfungsi untuk input data pada SPT dan SPPD (Print out
SPT dan SPPD)

3 Pengajuan berfungsi untuk upload SPT, SPPD dan Laporan Perjadin.

Pembayaran Pada menu ini juga input data biaya perjalanan dinas, print

out Kwitansi, rincian biaya dan surat perintah bayar (SPB)
untuk kelengkapan pencairan

4 Pelaporan Berisi dokumen SP2D, BKU dan SPJ Belanja

5 Master Database | Berisi data akun login, kegiatan dan sub kegiatan (anggaran)
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2.1.2. Menu Dashboard

menyajikan info ketersedian anggaran, realisasi dan sisa serta jumlah orang yang
telah melaksanakan tugas dengan anggaran terkait

v Whater X | € UAGURPSANTAICAFEV: @ X | @ BSKDN - Kemend x (APORAN AKSIPERUBAMAN Y. X @ Apikacs SPANDAI x 4+ + Minta Gemini - 8 x
op =

« o (s o ad aw O =@ :

Sipandai

Dashboard Anggaran & Realisas! Perjalanan Dinas 2026
> User tambang
320031010001 Pangumpetndas

19.930.000

2 TameikanTutoe Detail Sub Xegiatan

2.1.2. Menu Perjalanan Dinas

berfungsi untuk input data pada SPT dan SPPD

~ [ whastpp X | N LAGUPOP SANTAICAFEV! @ X | @ ESKDN - Kemendagri X | @ LAPORAN AKSIPERUBAHAN T X @ Aplkan SBANDAI x o+ + Minta Gemini - 8 x

« ¢ % apps-esd d aw O %@

Sipandai
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v (O Whetstpp X | @B LAGUPOP SANTAICAFEV. @ X | 8 BSKDN - Kemendagr X | @ LAPORAN AKSIPERUBAMAN) X @ Apikasi SIPANDA!I x + # Minta Gemini - o X

<« C % apps-esdmbabelprov.goid/apps/sppdinas/nome-admin.ph

Tampilan setelah klik tambah data, isi tanggal dan keperluan
perjadin serta pilih nama pegawai

Rincian
Cari:
Keperluan Anggaran Print 5T Print SFPD Aksi

B ©B @an

3.29.03.1.01.0001 E nn
5£.1.02.04.001.00003

Print out SPT dan SPPD anda
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2.1.2. Menu Pengajuan Pembayaran

berfungsi untuk upload SPT, SPPD dan Laporan Perjadin. Pada menu ini juga input
data biaya perjalanan dinas, print out Kwitansi, rincian biaya dan surat perintah
bayar (SPB) untuk kelengkapan pencairan

v (D whetsipp X | O LAGUPOPSANTAICAFE V) 40 X | M BSKDN - Kemendsgn X | @ LAPORANAKSIPERUBMAN | X @ Apikasi SPANDA x o+ # Minta Gemini - =

<« C % apps-esdm.babelprov.go.id/apps/sppdinas/home-admin.phplpage=view-rincian-keitansi e & 0 = @

Kolom kuning ini b isa langsung dientri jumlah biaya perjadin dan
print out kwitansi, SPB dan rincian biaya

2.1.3. Menu Pelaporan

Menu ini menyajikan data SP2D, BKU dan Belanja

& s -
B patasp2p +Data Bans-
,,,,,,,,,,,,,,
Laporan bisa dicetak dalam bentuk pdf setelah memilih periode
tanggal
a L]
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2.1.4. Menu Masterdata

Menu ini Berisi data akun login, kegiatan dan sub kegiatan (anggaran), klik tambah
data untuk input mata anggaran sesuai DPA

]
£

X | @ LAGUPOPSANTAICAFEVI @ % | @ ESKDN - Kemendagri X @ aplikasi SPANDA X b esdmbabeiprougeid flocabc X | 4 + Minta Gemini - 8 x

& @ % apps-esdmbabelprovgoid/opp Mome-admin.phpTpage=view-kegiatan LR -
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